TURISMO DE
PORTUGAL

X,

escola de hotelaria e turismo
de vila real de santo anténio

Mddulo: Aplicagdes Informaticas — Introdugao a gestao

Ficha 2

1. Insere num ficheiro Excel os seguintes dados de modo a ficares com

uma tabela semelhante a apresentada seguidamente.

A B C D E F G
1
5 Mapa de encomendas 12 Trimestre
3 Produto Janeiro Fevereiro |Margo Total Meédia
4 Clips 5P 150 75 14
3 Blocos Ad 200 170 125
6 Canetas 200 130 250
7 Borrachas 100 75 100
8
g Total
10 Média
11 Maximo
12 Minimo
13

2. Faz os calculos do total e da média, por produto (recorrendo as
férmulas disponibilizadas pelo Excel).

3. Na parte inferior da tabela realiza os calculos necessarios
relativamente ao més respetivo.

4. Crie a seguinte tabela na folha 2 da sua folha de calculo:

GOVERNODE | wesrisoso masuro
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TURISMO DE ){ escola de hotelaria e turismo

PORTUGAL de vila real de santo anténio
Y e
A B C ] E F G H
1 |Relatdric de Despesas da Semana - 8 de Movembro de 2015
2
3 |DIA DATA LOCAL TRAMSPORTE HOTEL REFEIﬂ;ﬁES TOTAL
4 Domingo 36472 Porto 6,16 29 4,81
5 |Segunda-feira 36473 Braga 14,65 34,94 5,59
6 Terca-feira 36474 Lisboa 49,26 44 89 6,16
7 |Quarta-feira 36475 Coimbra 14,65 34,92 4,71
8 |Quinta-feira 36476 Porto 6,16 24 211
g | Sexta-feira 36477 Lisboa 49,26 44,89 6,58
10 |Sédbado 36478 Lisboa 49,26 44,89 6,73
1
12 |Totais:

- —h
P | L

Faca as formatagdes necessarias para que a sua tabela fique como a
seguinte:

Relatdrio de Despesas da Semana - 8 de Novembro de 2015

DATA LOCAL TRANSPORTE  HOTEL REFEIGOES TOTAL

Dommgo 36472 | Porto 6,16 € 29,00 € 4,81 € 39,97 €
Segunda-feira | 36473 | Braga 14,65 € 34,94 € 5,59 € 55,18 €
Terga-feira 36474 | Lisboa 49,26 € 44,89 € 6,16 €| 100,31 €
Quarta-feira | 36475 | Coimbra 14,65 € 34,92 € 4,71 € 54,28 €
Quinta-feira |36476| Porto 6,16 € 54,00 € 511€ 65,27 €
Sexta-feira 36477 | Lisboa 49,26 € 44,89 € 6,58 €| 100,73 €
Sdbado 36478 | Lisboa 49,26 € 44,89 € 6,73€| 100,88 €

189,40€ | 287,53€| 39,69€]| 516,62€

Graficos

O Excel 2016 disponibiliza varios estilos e esquemas de graficos
predefinidos para que seja possivel seleccionar o formato mais adequado ao
tipo de dados que se pretende representar.

Ao criar um grafico de Excel estabelece-se uma ligacdo entre os dados da
folha de célculo e o grafico. Esta ligagcao implica uma actualizacdao no grafico
sempre que ocorra qualquer alteracao nos dados da folha de calculo.

1. Na folha 3 Constréi a seguinte tabela:
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A B C (}] E
1
Equipas - Gestores de Vendas 12 Vendas 22
L produto Semestre Semestre
3 Equipa Laranja 80000 90000
4 Equipa Azul 40000 60000
EI Equipa Verde 40000 35000 |
i

2. Selecciona todos os dados da tabela e constréi um grafico de colunas
(Tipo de grafico: colunas agrupadas 3D). Nota: Para inserir graficos
vai ao separador Inserir — Grupo graficos
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3. Copia o grafico construido e altera o tipo de grafico para Grafico de
Linha - Linha com marcadores.
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4. Explora nas Ferramentas de graficos as opcgdes existentes de

formatag&o dos rétulos de daﬂ\

Livro2 - Microsoft Excel Ferramentas de Graficos

ema de Pagina Formulas Dados Reve AbleBits.com Estrutura Esquema Formatar

bd @ B ] [(a] s8] (o

Imagem Formas Caixa Titulo do Titulos Legenda Rotulos de Tabela de

e )

Eixos Linhasde | Areade

v deTexto \Grafico v dos Eixos~ Y Dados~ Dados » ¥ Grelha~ | Desenho~ ¢
Inserir Rétulos Eixos Fundo
5. Coloca a legenda na parte superior do gréafico.
6. Constroi a seguinte tabela na folha 4.
l A | B | C T > N [ S G H | L |
1
2 | Portugués Historia Inglés
3 Ne Nome Classif. | Aprov. | Classif. | Aprov. | Classif. | Aprov.
4 ab Ana Melo 14,5 14,2 15
5 2 José Santos 12,2 9,1 9
6 3 Amilcar Janela 6,9 14,5 8,9
7 4 Maria Neves 10 11,1 15
8 5 Nuno Pinto 12 9,8 1727
9 6 Rui Matos 7,6 12,8 10,8
10 | 7 Sofia Sa 16 17,2 17,1
11
12 Portugués Historia Inglés
13 N2 de negativas
14 % de negativas
15 N2 Positivas
16 % de positivas
17 Nota mais alta
18 | Nota mais baixa
19 |
Nota:

0 aluno tem aproveitamento A (Aprovado) a uma determinada disciplina se obtiver uma nota

igual ou superior a 9,5; caso contrario o aproveitamento & R (Reprovado).

Tabela de baixo:

Percentagem de negativas: & igual ao nimero de negativas a dividir pelo nimero total de

alunos; percentagem de positivas: € igual ao numero de positivas a dividir pelo nimero total

de alunos.
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